Guatemala, Noviembre 29 del 2013
Informe 3-2013
Licenciado
Leandro José Yax Zelada
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propésito de presentarie mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Ntimero 2,720-2013, aprobadco mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 964-2013,
correspondiente al mes de Noviembre 2013.

Actividades realizadas:

¥ Apoyar en la elaboracién de la programacion contable de Orquesta Sinfénica Nacional;

v Apoyar al encargado del area contable a trazar los objetivos financieros de la Orquesta
Sinfénica Nacional, para cumplir las distintas actividades programadas 2013;

¥ Apoyar a la dependencia a establecer relaciones interinstitucionales con distintas entidades
publicas o privadas, nacional e internacional;

v" Apoyar en la venta y recepcion de boletos que se utilizaran en las distintas actividades
programadas en ia Orquesta Sinfénica Nacional;

v Asistir a reuniones relacionadas al desarrollo de las actividades de la Orquesta Sinfénica
Nacional;

v Apoyar en la elaboracién de reportes.

Resultados obtenidos:

v Se apoyo en la cotizaciéon de la manta para la promocién del Concierto de “Musica
Latinoamericana”.

v Se apoyo en cotizar las diferentes impresiones como programas de mano, entradas de cortesia

para los Conciertos “IV Concierto de la Temporada Departamental 2013", “Concierto de Musica

Latinoamericana®, “| y i Concierto de la Temporada Navidefia 2013".

Apoyo en el Concierto Popular, en San Bartolomé Milpas Altas, el 06 de Noviembre 2013.

Apoyo en el Concierto Popuiar, en San Lucas Sacatepequez, el 07 de noviembre 2013.

Se apoyo en la elaboracién de pedidos y solicitudes de gasto para armar los fondos rotativos

internos del mes de octubre y noviembre respectivamente.

v" Apoyo en el IV Concierto de la Temporada Departamental en Chichicastenango, los dias 14 y
15 de noviembre 2013.

v Se apoyo en el seguimiento de la octava y novena rendicién del Fondo Rotativo Intemo de la
Orquesta Sinfonica Nacional.

v Apoyo en el Concierto de Musica Latmoamencana en el Conservatorio Nacional de Musica, el
21 de noviembre 2013.

v Asistir a capacitaciones convocadas por la Unidad Administrativa Financiera UDAF del
Ministerio de Cultura y Deportes, los dias 04, 11, 18 y 25 de noviembre 2013 en el Palacio
Nacional de la Cultura.

v Apoyo en el | Concierto de la Temporada Navidefia 2013, en San Miguel Petapa, el 28 de
noviembre 2013.

v Apoyo en el Il Concierto de la Temporada Navidefia 2013, en San Lucas Sacatepequez, el 28
de noviembre 2013.
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Atentamente,

Es conforme:  Mary Vq.Bg. .
Ma o~ {3cda. Lucia Armas

ORQUESTA SINFONICA NACIONAL Directora General de las Artes



Guatemala, Noviembre 29 del 2013

Licenciado

Leandro José Yax Zelada
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi INFORME FINAL

de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Namero 2,720-2013, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Namero 964-2013
correspondiente al periodo del 17 de Septiembre al 30 de Noviembre 2013.

17 al 30 de Septiembre 2013

Actividades realizadas:

v
v

v

v

v

v

Apoyar en la elaboracién de la programacion contable de Orquesta Sinfénica Nacional;

Apoyar al encargado del area contable a trazar los objetivos financieros de la Orquesta
Sinfonica Nacional, para cumplir las distintas actividades programadas;

Apoyar a la dependencia a establecer relaciones interinstitucionales con distintas entidades
publicas o privadas, nacional e internacional;

Apoyar en la venta y recepcion de boletos que se utilizaran en las distintas actividades
programadas en la Orquesta Sinfénica Nacional;

Asistir a reuniones relacionadas al desarrollo de las actividades de la Orquesta Sinfénica
Nacional;

Apoyar en la elaboracion de reportes.

Resuitados obtenidos:

v Se apoyo en cotizar las diferentes impresiones como programas de mano, afiches, entradas de
cortesia, y revistas para el V Concierto de la Temporada Oficial 2013.

v"  Se apoyo en la elaboracion de pedidos y solicitudes de gasto para armar los fondos rotativos
interos del mes de agosto y septiembre respectivamente.

v Se apoyo en el V concierto de ia Temporada Oficial 2013, el 26 de septiembre 2013, en el
Centro Cultural Miguel Angel Asturias “Teatro Nacional”.

v Se apoyo en el seguimiento de la cuarta y quinta rendicién del Fondo Rotativo Interno de la
Orquesta Sinfénica Nacional. )

Mes de Octubre 2013

Actividades realizadas:

v
v

v

Apoyar en la elaboracion de la programacion contable de Orquesta Sinfénica Nacional;

Apoyar al encargado del area contable a trazar los objetivos financieros de la Orquesta
Sinfénica Nacional, para cumplir las distintas actividades programadas;

Apoyar a la dependencia a establecer relaciones interinstitucionales con distintas entidades
publicas o privadas, nacional e intemacional;

Apoyar en ia venta y recepcién de boletos que se utilizaran en las distintas actividades
programadas en la Orquesta Sinfénica Nacional;

Asistir a reuniones relacionadas al desarrolio de las actividades de la Orquesta Sinfénica
Nacional;

Apoyar en la elaboracion de reportes.



Resultados obtenidos:

v

v

Se apoyo en la cotizacion de la manta para la promocion de los Conciertos de “Temas de
Pelicula’ y “Musica de Broadway".

Se apoyo en cotizar las diferentes impresiones como programas de mano, entradas de cortesia
para los Conciertos “Temas de Pelicula” y “Musica de Broadway”.

Apoyo en el Concierto Interinstitucional, en la Finca Filadelfia, Antigua Guatemala, el 09 de
octubre 2013.

Apoyo en el IX Concierto de la Temporada Popular 2013, en el Conservatorio Nacional de
Musica, el 17 de octubre 2013.

Apoyo en el X Concierto de la Temporada Popular 2013, en el Conservatorio Nacional de
Musica, el 25 de octubre 2013.

Se apoyo en la elaboracion de pedidos y solicitudes de gasto para armar los fondos rotativos
internos del mes de septiembre y octubre respectivamente.

Se apoyo en el seguimiento de la sexta y séptima rendicién del Fondo Rotativo Interno de la
Orquesta Sinfénica Nacional.

Apoyo en el X| Concierto de la Temporada Popular 2013, en el Conservatorio Nacional de
Musica, el 31 de octubre 2013.

Mes de Noviembre 2013

Actividades realizadas:

v
v
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Apoyar en la elaboracion de la programacion contable de Orquesta Sinfénica Nacional;

Apoyar al encargado del drea contable a trazar los objetivos financieros de la Orquesta
Sinfénica Nacional, para cumplir las distintas actividades programadas;

Apoyar a la dependencia a establecer relaciones interinstitucionales con distintas entidades
publicas o privadas, nacional e internacional; -

Apoyar en la venta y recepcién de boletos que se utilizaran en las distintas actividades
programadas en la Orquesta Sinfénica Nacional;

Asistir a reuniones relacionadas al desarrollo de las actividades de la Orquesta Sinfénica
Nacional;

Apoyar en la elaboracion de reportes.

Resultados obtenidos:

v
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Se apoyo en la cotizacién de la manta para la promocién dei Concierto de “Musica
Latinoamericana”.

Se apoyo en cotizar las diferentes impresiones como programas de mano, entradas de cortesia
para los Conciertos “IV Concierto de ia Temporada Departamental 2013°, “Concierto de Musica
Latinoamericana”, “l y Il Concierto de la Temporada Navideria 2013".

Apoyo en el Concierto Popular, en San Bartolomé Milpas Altas, el 06 de Noviembre 2013.
Apoyo en el Concierto Popular, en San Lucas Sacatepequez, el 07 de noviembre 2013.

Se apoyo en la elaboracion de pedidos y solicitudes de gasto para armar los fondos rotativos
internos del mes de octubre y noviembre respectivamente.

Apoyo en el IV Concierto de la Temporada Departamental en Chichicastenango, los dias 14 y
15 de noviembre 2013.

Se apoyo en el seguimiento de la octava y novena rendicién de! Fondo Rotativo Intemo de la
Orquesta Sinfénica Nacional.

Apoyo en el Coricierto de Musica Latinoamericana, en el Conservatorio Nacional de Musica, el
21 de noviembre 2013.

Asistir a capacitaciones convocadas por la Unidad Administrativa Financiera UDAF del
Ministerio de Cultura y Deportes, los dias 04, 11, 18 y 25 de noviembre 2013 en el Palacio
Nacional de la Cultura.

Apoyo en el | Concierto de la Temporada Navidefia 2013, en San Miguel Petapa, el 28 de
noviembre 2013.

Apoyo en el Il Concierto de la Temporada Navidefia 2013, en San Lucas Sacatepequez, el 28
de noviembre 2013.



Atentamente,

Es conforme:

Hercilia Victoria|Vargas Garcia

Marvi 7 2vadn
PREZIDENTE DEL CONSEIC DIRETTHYS

ORQUESTA SINFONICA NACIONAL

Vo.Bo.

' Licda. Lucia Armas
Directora General de Jas Artes



Guatemnala, Noviembre 29 de 2013

Licenciado

Leandro José Yax Zelada
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Ref. INFORME DE RESULTADOS

Por Servicios Técnico Profesionales prestados durante el periodo comprendido del 17
de septiembre al 30 de noviembre 2013, de acuerdo con lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales No. 2,720-2013, aprobado por
Acuerdo Ministerial No. 964-2013.

Respetable Licenciado Yax:

De la manera mas atenta me dirijo a usted para informarle que he cumplido a
cabalidad con mi compromiso de trabajo firmado en el Contrato respectivo, de la misma
manera le informo que completé el desarrollo de cada una de las actividades que se me
asignaron.

Informe Final de Resultados de Trabajo realizado en la Orquesta Sinfonica Nacional
durante el periodo del 17 de septiembre al 30 de noviembre del presente afio, segun
Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales No. 2,720-2013, aprobado
por Acuerdo Ministerial No. 964-2013.

Informe de Resultados:

v" Apoyar en la elaboracion de la programaciéon contable de Orquesta Sinfénica
Nacional;

¥v" Apoyar al encargado del area contabie a trazar los objetivos financieros de la
Orquesta Sinfénica Nacional, para cumplir las distintas actividades programadas;

v Apoyar a la dependencia a establecer relaciones interinstitucionales con distintas
entidades publicas o privadas, nacional e intemacional;

v Apoyar en la venta y recepcion de boletos que se utilizaran en las distintas
actividades programadas en la Orquesta Sinfonica Nacional;

v Asistir a reuniones relacionadas al desarrollo de las actividades de la Orquesta
Sinfénica Nacional;

v Apoyar en la elaboracion de reportes

Atentahente,

Hercilia Victo u %argasGarc(_a

Es conforme: Vo.Bo:

; T Licda. Lucia Armas
ORQUESTA SINFONICA NACIONAL Directora General de las Artes



